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Paramétrage de
Votre adresse mail Codep59

Clickanet vous propose une application 
web permettant d’accéder à votre 
adresse e-mail depuis votre navigateur 
internet accessible sur l’adresse :

http://votredomaine/webmail/

http://votre


S’IDENTIFIER

Aller sur la page : https://codep59-ffessm.vpdive.com/

Se connecter : En haut à droite, le bouton « connexion »

Mettre son identifiant et son mot de passe

Adresse mail puis mot de passe

https://codep59-ffessm.vpdive.com/
https://codep59-ffessm.vpdive.com/
https://codep59-ffessm.vpdive.com/


DECOUVRIR 

Le site change de configuration une fois 
connecté avec les identifiants.
Le menu apparait sur la gauche.

Sauvegarder régulièrement mos modifications afin de ne pas perdre celles-ci en cas de 

problématiques

N’ hésitez pas à enregistrer cette page sur votre navigateur afin d’y accéder rapidement : 
https://codep59-ffessm.vpdive.com/

https://codep59-ffessm.vpdive.com/
https://codep59-ffessm.vpdive.com/
https://codep59-ffessm.vpdive.com/


TROUVER SES PAGES 

Cliquez dessus, un sous menu apparait avec toutes les 
commissions et collèges

Aller dans votre commission ou collège et cliquez sur le 
nom de votre commission.

Sur la gauche, vous voyez le menu « Les commissions »

Un autre menu apparait.



MODIFIER SES PAGES 

A partir de là, vous avez accès à toutes vos modifications 
sur votre partie du site.

Allons sur votre section  
« Présentation »
Sur cette page, en haut à droite, 
vous trouverez un bouton 
« Modifier » de couleur verte.



MODIFIER SES PAGES 
Cliquez dessus. Apparait un bandeau noir avec des icones

.

Par défaut, vous arriverez sur l’icône du 
milieu qui vous permet une modification 
simple

Icone de gauche : Enregistre vos 
modifications tout en restant dans le 
mode « modification »

Icone de droite : Modifications avancées 
(ne pas toucher)

Icone de gauche : permet la lecture du site en 
fonction du matériel utilisé pour lire celui
Exemple : téléphone , tablette , ordinateur 
portable

Icone du centre : permet d’enregistrer les 
modifications réalisées sur vos pages

Icone de droite : permet d’ouvrir la 
bibliothèque d’images liée à la page en 
modification



MODIFIER SES PAGES 
Déplacez doucement la souris, Les boutons de modifications apparaissent sur les zones ou vous souhaitez intervenir.

Le 3eme icône en partant de la droite vous permet de remplacer 
l’image.
La souris allant dessus, le terme « replace image » apparait.

En cliquant dessus, une bibliothèque apparait ou vous pourrez 
glisser vos photos depuis votre ordinateur.

Une fois la photo glissée, je clique dessus et je vais en bas de la 
fenêtre et clique sur insérer une image



MODIFIER SES PAGES 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre, pour vous permettre de 
redimensionner et définir la zone d’image à utiliser.

Cliquer sur « insérer une image », et celle-ci se positionne 
dans la page du site

Pour modifier les textes, il suffit de cliquer dans la zone du texte.

Un sous menu apparait, vous permettant de changer le format 
du texte



AJOUTER UN NOUVEAU BLOC

Pour rajouter un nouveau bloc de textes et d’images :
Aller très doucement entre l’image et le texte au plus haut. Il 
apparait, en surimpression, le bloc entier comprenant textes 
et image.



DUPLIQUER UN NOUVEAU BLOC

Pour dupliquer le bloc sélectionné  précédemment:
Aller sur les « … » du bandeau noir, cliquez dessus. Il apparait 
un sous menu, dans lequel vous voyez « Dupliquer la 
couche ». Le texte prend une couleur bleue quand la souris 
se déplace dessus.

Cliquer dessus.
Le bloc redevient blanc.

En descendant sur cette page, vous remarquerez qu’un 
nouveau bloc a été créé à l’identique du bloc précédent

Vous pouvez maintenant modifier les éléments de ce 
nouveau bloc.



DEPLACER DES ELEMENTS SUR UNE PAGE
Vous avez la possibilité de déplacer les blocs dans 
votre page.
Pour cela, sans cliquer, survoler avec la souris au-
dessus du bloc, une barre gris foncé apparait. 
Cliquer sur la croix en maintenant le bouton de la 
souris. Déplacer votre souris jusqu'à l'endroit ou vous 
souhaitez mettre le bloc, une barre bleue apparait où il 
est possible positionner celui-ci. 



Création d’album photo
Ne pas oublier quand vous allez créer cette première page :

- Mettre le Logo du Département
- Mettre le Logo du CODEP59
- Mettre le Logo de votre Commission 

Le première image qui apparaitra dans votre album sera la 
première image que vous allez transférer.



Création d’album photo – Ajout de photos



Création d’album photo



Création d’album photo



Actualité



Actualité



Actualité



Actualité



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER

Pour rajouter un nouveau bloc de textes et d’images :
Allez très doucement entre l’image et le texte au plus haut. Il 
apparait, en surimpression, le bloc entier comprenant textes 
et image.



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER



CRÉER UN EVENEMENT DANS LE CALENDRIER
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